ELECTIONS

PROFESSIONNELLES

0%

= REPRESENTATIVITE

UN ENJEU POUR

notre vigilance.

De nouveaux formulaires « Cerfa » sont disponibles
sur le site internet du Ministere du travail (www.tra-
vail-solidarite.gouv.fr), rubrique : informations pra-

MODE D'EMPLOI

BIEN REMPLIR LES PV ELECTORAUX :

Depuis la loi du 20 aoiit 2008, les élections dans les entreprises servent
a déterminer quels sont les syndicats représentatifs dans I’entreprise.
Mais ces résultats d’élections serviront aussi a déterminer qui sera
représentatif au niveau des branches et au niveau national interprofes-
sionnel. La validation et I’envoi des PV d’élections doivent retenir toute

Mars 2010

LA REPRESENTATIVITE

PROCES VERBAUX D’ELECTIONS
DES REPRESENTANTS DU PERSONNEL

Il existe un imprimé pour chaque type d’élection :
e DP titulaires : 10113*03

tiques > formulaires.

e CE titulaires : 10114*03
* DU titulaires : 10115*03

hitp:/ fwww.ravail-soldarite. gouv.fr/informations-pratiques. 89 formulaires. 5 5/ elections -des-representants -du, 65/

> _. Ministére du Travail, des Relations sociales,

Libert - Egol - Fraiersit o |3 Fanijlle, de la Solidarité et de la Ville @
REPUBLIQUE FRANCAISE

Elections des représentants du
personnel au Comité

. d’Entreprise / délégués du
st s« personnel

Tembauche / mouvement

+ 10114 *03 : Exemple de PV rédigé
Cerfa 61-2343 récapitulati

+ Carfa 61-2343. Fiche v Milectiza
» Mod
» Organisation des éiections des repre) ¥« {\ersonne 1 au Comité d'entreprise et
des délégués du personnel / Procés ya \\
Haut de page 4

-> L'employeur doit I’envoyer en :

e deux exemplaires a la DDTEFP (Direction dépar-
tementale du travail, de I'emploi et la formation
professionnelle) dont reléve I'entreprise ;

° un exemplaire au CTEP (Centre de traitement

P L s genéraun o
. Fenfance
5

— des élections professionnelles) TSA 79104
— 76934 Rouen Cedex 9 (organisme qui va cumu-
< ansomt ler les résultats des élections d’entreprise).

© 10114 *03 : Exemple de PV rédigé

o Cerfa 61-2343. Fiche récapitulative de I'élection

» Modéle type d'un PV de carence

» Organisation des élections des représentants du personnel au Comité d'entrepris

des délégués du personnel / Procés verbaux

hitp:/ fweww.iravail-solidarite.gouv.fr informations -pratigues, 89/ formulaires. 55/ elections -des-repres entants -du, 66/

> _' Ministére du Travail, des Relations sociales,

W’ de la Famille, de la Solidarité et de la Ville @
JBLIQUE FRANCAISE

Rocund » Belirmanans peatiies » Fumisres » Dlectins das regsisamants du parssanel su
U] Comine dEnirepring | Sélbgeis du persesnsl

7 toiar 2009
Organisation des élections des

représentant du personnel au

. Comité d’entreprise et des

. délégués du personnel / Procés
verbaux

.
@ Amention, § partic du Jer janvier 3010, s nouvelly adreuse Senvol e procis verbacr
wstére €51 ia suvante ©

.
“ CTEP

TSA 79104

76934 Rowen Codex §

. [ otice reistive b lerganisation ces dlections des délbguis du personnel o des
‘. B personnel au comith d'entreprise ef  FutRsation des imprimds
CERFA prévus b cot offet / DF - DU - CE (oaf - 70.9 k)

B eV dlections au CE - membres b0 237.9 ka)

\\\ 2392 ka)

4 [ PV dlections au CE - memitres

- Ir:ummnlu

e )
ﬁ Lemgiol des servan

'\«T/

Notice relative & 'organisation des élections des délégués du personnel et des
représentants du personnel au comité d'entreprise et a l'utilisation des imprimés
CERFA prévus a cet effet / DP - DU - CE (pdf - 70.9 ko)

8 p.v élections au CE - membres titulaires (pdf - 237.9 ko)

[ PV élections au CE - membres suppléants (pdf - 239.2 ko)

[ PV élections du délégué du personnel - membres suppléants (pdf - 239.8 ko)

PV élections du délégué du personnel - membres titulaires (pdf - 238.9 ko)

des chobt: des actes
e

www.cfdt.fr

PV des élections de la délégation unique du personnel - titulaires (pdf - 239.3 ko)

@ PV des élections de la délégation unique du personnel - suppléants
(pdf - 239.4 ko)
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= REPRESENTATIVITE

NB : le numéro IDCC ne
doit pas étre confondu
avec le numéro de bro-
chure de la convention
collective applicable dans
l’entreprise, ni avec le
code NAF/APE attribué
par 'INSEE qui détermine
le secteur d’activité de
lentreprise.

Le numéro de SIRET

N DEPOUILLEMENT DU PREMIER TOUR

MODE D'EMPLOI

BIEN REMPLIR LES PV ELECTORAUX :
UN ENJEU POUR
LA REPRESENTATIVITE

QUEL QUE SOIT LE NOMBRE DE VOTANTS

Pour étre représentative, I'organisation syndicale
doit avoir recueilli au moins 10% des suffrages
exprimés au premier tour des élections des titu-
laires quel que soit le nombre de votants (comité
d’entreprise ou délégation unique du personnel
ou, a défaut, délégués du personnel).

e |l faut donc prendre soin de dépouiller les résul-
tats du scrutin du premier tour des élections
professionnelles dans I'entreprise ou I'établisse-
ment, méme si le «quorum» n’est pas atteint.

 Si le «quorum» n’a pas été atteint, la case (item
non) doit étre cochée sur le PV électoral.

LES RUBRIQUES IMPORTANTES A RENSEIGNER

ET CONTROLER SUR LE PV

- Le numéro de SIRET : il permet d’identifier I'établis-
sement dans lequel s’est déroulée I'élection (ce
numéro figure normalement sur le bulletin de

salaire).

- Le numéro IDCC (Identifiant de convention collec-
tive) : composé de 4 chiffres, il indique la convention
collective de branche ou, a défaut, la convention
d’entreprise qui est appliquée dans I’entreprise ou
dans I'établissement.

' Les résultats concernant

le premier tour
C’est bien le premier tour des élections qui

sert de fondement a la détermination des
syndicats représentatifs dans I'entreprise
ainsi qu’au choix et a la désignation du DS

(délégué syndical). J

Le numéro IDDC

£d

des choi*:

www.cfdt.fr

|
ALISSUE DE
UELECTION, | PROCES-VERBAL DES ELECTIONS
LEMPLOYEUR DOIT
TRANSMETTRE | | peiemes | L AU COMITE D’ENTREPRISE OU D’ ETABLISSEMENT c E
dans los 15 jours) : - W 10114 403
| = Géndrale MEMBRES TITULAIRES
du Travail
::;::mwm | = | pratiques EL 02
d'élection ou du I
syt actour IDENTIFICATION DE LETABLISSEMENT COLLEGE CONGERNE
du travail | | Russon sociale . _DUPONT
pdrosse - 13 RUE DU CHATEAL DENOMINATION DU COLLEGE LEGAL : | COMPOSITION PRECISE DU COLLEGE ©
3 axemplaire | —— feochar i3 a4 HS CAMS COMIARANAIAT QLY
du Collége unique a e
Felecton ou s U | ot ot 1708000 v VERSAILLES Ouvriers 8
s R 1,23 4.5,6) 789 012341 | | 1 coliege : oumess, 0 Emplayis 8
des tlections. | | s par Felecton : Liste d comphter au verso ! Techniciens. 0
mummmm:: [ tectve ioce): 132,58 2 collige : lechnicens. Agents de alties 40
| INFORMATIONS SUR LELEGTION agents demaitine, ngérens O L 50
Dt s rancknl s s - 191 annbes 3% collige : inginieurs et O | casres &0
- || Normbure totai de cotges siectorau ty compris celures) : 131 adiren Autres : 7O
Te34 ROUEN CEDEXS || | 5agi-i d'une kection partielle (sl Oul, cochez la case): O At o Gerduiem)
| Dot du précasent sentin [LMMARAR) 12,04711,2/12.,0,0, §
Exemples :

* IDCC : 0930 Convention collective de la métallurgie de la Sarthe (a reporter sur le PV) ;
* BROCHURE : 3109-58 Numéro de brochure de la CCT de la métallurgie de la Sarthe ;
© APE : 26-40Z Fabrication de produits électroniques grand public (figure sur le bulletin de salaire).

IMPORTANT : Le numéro SIRET et le numéro IDCC doivent impérativement figurer sur chacun des PV
afin de pouvoir pour 'un, identifier ’entreprise et pour I'autre, pouvoir rattacher les résultats des
élections de I’établissement a la branche.
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IL EST PARTICULIEREMENT
IMPORTANT DE BIEN N Le cadre « Collége concerné »

L o o Composition précise du college :
REDIGER Dénomination du college Iégal : permet de détailler les catégories
permet d'identifier le college de salariés concernés par le collége
concerné par le PV (établir un PV en question (correspondance avec
par college concerné) le protocole d’accord électoral)

carence k Minapscar | IDENTIFICATION DE LETABL COLLEGE CONCERNE |
du travail, | | Russon sogiake . _DUPONT P °
| Adrosse : 13 RUE DU CHATEAL DENOMINATION DU COLLEGE LEGAL : | COMPOSITION PRECISE DU COLLEGE
@ expmplaire | th::;l::::ﬂmﬂmam
du | Collége unique a
Fiecton ou s Code postal 118,00, 0] gy VERSAILLES Quvriers n
procka.ver [ L2 43,60 1B 9 0,1,2.3. 4] | g collige : ouriess " Emplopéa 28
::,m | | Autres etsblissements concemes par [esechon | Liste & comploter au varso ! Techniciens. 0
mocc): L32,5.8) 26ma pplliige : technic ‘Agents de maitrise 40
Fadresse suivante: | collige : techniciens,
| INFORMATIONS SUR LELECTION 250min do maflrisn, ingéniours S 5O
Dt du mandst des étus . (2] anses 3= eollége : ingénieurs et O | cades 0
- || o totnd e e diectaraus (y compis ool - 131 cadres Autres : 70
A Le cadre «Résultats 74934 ROUENEDEKS | | Sy i v ortion e s Ou,cachs a e 1 Autre a | ™
- Distee du prévcadent scnutin (JIMMIAAAR) 12.00/1,2)/12,0,0. 5
concernant le premier tour » | 2
|
RESULTATS CONCERNANT LE 1= TOUR
1. ¥adid [ = | Noribers der isbes prisonties
La date MT4 1l e 1o oy 2007112172009 | e G B [ 0.2
| | & Nomére délectours inseries a=_100 2 o guorm o # anpit 2 Nordve dostyes S, 1 o
i .
80 QUOHUM = = e = e = 50
Les suffrages | | B Nomsrede ot o nt TS Quetint ecirs 2 dicimles)
aygv . Bulletins blancs ou nuls c=_ 3 O toon sl D est intérieur 4 £ g2 s
valablement exprimés 1 . sutrages S 0eT5 B} oul 3D est soteeur s ==
|
;. . NOMS rt PREMOMS &1 le quarum n'est pas ameine, ne pas remplir.
Désignation o condiits - | - el el ey
. . par 5
des syndicats qui ont T N g el B ot ] sl ot e [N %
présenté des listes @ Jom e [ e ] v L s 51 n |
Le rrarn des I e [tal #al 8 1) b ™ [ e (2 cocimains) it
candicnts flus sem H oo | K=o — - -
sculign | 1 2 a 4 5 & 7 s ¢ i R M 12 3
Le nombre de bulletins sten | 1
Valables recuelllls M. A AL SYNDICAT | 35 34 168 5 336 2 LU 2
par chaque liste Mme B , LE | SYNDICAT 1 35 35 168 5 33.6 2 LLUE | 2
Mine (0 : F SYNDICAT | 35 33 168 5 336 2 2
M. D Pl synoicar: 35 31 168 5 33.6 2 2
Mume F. 1 F SYNDHCAT | 35 35 168 5 336 2 2
|
LISTE N2 |
Mme I | Le | synpicarz 40 38 194 s 38.8 2 1 LLUE | 3
M. G . L1 synpicar2 40 40 194 5 38,8 2 1 ELU | 3
M. H "] synbicarz 40 37 194 H 388 2 1 FLU | 3
Mme 1 Ple ] synpicara 40 39 194 H 388 2 1 3
N\ Le cadre M. Pl synmicat2 40 40 194 H 38.8 2 1 3
. |
«... listes communes...» |
Cadre a remplir au cas ol une ou q
plusieurs listes communes auront
été déposées.
Les organisations syndicales

concernées doivent préalable-
ment (dépdt des listes) indiquer
la répartition des suffrages
exprimés entre elles.

A défaut d’informations
préalables, la répartition

des suffrages se fait a part
égale entre les organisations
concernées.

Dans le: cas 0l des listes communes se Sont présentées au Ter lour, préciser

Paraphe des
meamhbras du Horm i 13 ksas communs
bureau de vote

Signatures du PV par lkes membres du bureau de vote au verso.
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Nl Le cadre «Signature des
membres du bureau de vote »

Attention : Pour &tre valide, le
proces-verbal (PV) doit étre
signé par les membres du

REDIGER (surte eT FiN)

MODE D'EMPLOI

BIEN REMPLIR LES PV ELECTORAUX :
UN ENJEU POUR
LA REPRESENTATIVITE

AN

IL EST PARTICULIEREMENT IMPORTANT DE BIEN

bureau de vote, a I'emplace-
ment prévu a cet effet.

Chaque membre du bureau
de vote doit indiquer
son nom, son prénom

et Iaffiliation syndicale.

o

-

ges chO% de

www.cfdt.fr

(pour information complémentaire sur ce procés-verbal)

I
Rl TH RMANT LE 2% R
ESULTATS CONGE! LE 2% TOU Yotdeucasnce?  [1 L1 | Membre de listes présentées |
Date du 2 lour (JIMNAARA) L s o o feweher} Ou New | au deuxiéme tour L MT2
. P L — Momibra da $#ges & paurvair |
A Nombre ' électeurs inscrits A par e collage Lod
B Mombre de volants B= Quoticnt électoral (2 décimales) I
. Hulleting blancs ou nuls c= = b_ _ |
1. Suffrages valablement exprimeés (B - ©) D= P |
Si b querum n'vsl pas ativink nv pas remplin, I NOMS et PRENOME
d Mapwnns By ?:\::‘;:ﬁw-maw | des::.m;s
) . dages moyenne - pow chague par liste
m-::o--uw Dutetrs Momeen dovoie | Total dos veix |72 0 ’rm_ srviies | 1o nacer ccessmars s s _—— {sauter une lgne ontre.
| oo i cas dcndant bl = " poanenten | 1| e aursppon Gl 0 ot
@ < o canddal o Ve | et — i Le noen dess
T W | o :.% = ?_'_ — I condidts s seca
' 2 3 s & * ] g i | am 2 =) soulig
|
I
|
|
|
|
I
|
|
I
|
|
|
|
I
|
|
Dang le cas o0 la taille &y ne de faire lensembie des listes des I
candidats, il convi danneser un second faumbet en y P du callége
st en faiganl apparailre la menbon «SUTE: |
Suite de la liste des SIRET associés I
AP |y SR | S ) E——I— | |
SIGNATURE DES MEMERES DU BUREAU DE VOTE : . I el i L N ]
[P | B B R |
NEAL ot PRENCM Forguncstion wyreica © sigresurn
bt hd (I YR RN
ISP [y SRR | BRI ) B |
I (I I T I |
| IPIIS |y SRR | ST ) B | |
Lol dta ottt gl
| PRI [y SR [} PRI ) B —— |
PRSIy A Iy E———|
I
|
PERSONNE A CONTACTER dans I'entreprise : CACHET DE LENTREPRISE |
I
|
|
|
|
I
|
|
|

Réalisation : Service Information-Communication CFDT



